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Configuracion de IMAP4s Paso a paso

Para la configuracion de POP3 se seguiran los siguientes pasos.

Hemos creado una cuenta de prueba llamada userl@ifes.ugt.org. Dicha

cuenta tiene los siguientes datos:

Cuenta: userl@ifes.ugt.org

Usuario: userl@ifes.ugt.org

Contrasena: user1.1234

Procedemos a configurar la cuenta de correo en un Outlook 2016, estos
pasos son validos para cualquier versiéon de Outlook, _

Elegiremos configurar manualmente

A Agregar cuenta d

Configuracion automatica de la cuenta
Configuracion manual de una cuenta o conexidn a otros tipos de servidores,

O Cuenta de correo electronico

(®) Configuracion manual o tipos de servidores adicionales

< Akrds Cancelar Ayvuda



mailto:user1@ifes.ugt.org
mailto:user1@ifes.ugt.org
mailto:user1@ifes.ugt.org

Correo electrénico Pop o Imap

A Agregar cuenta

Elegir el tipo de cuenta

() Office 365
Canfiguracion automatica de cuentas de Office 365

(@) POP 0 MAP
Canfiguracidn avanzada de cuentas de correo electrdnico POP o IMAP

OExchange ActiveSync
Configuracidn avanzada de servicios que usan Exchange Ackivesync

< Akras Zancelar

Ayuda

Configuraremos la cuenta como sigue a continuacion. Los

servidores Imap4s y Smtp pueden definirse de dos

formas, por nombre o por IP, tal y como se muestra.

Los nombres de los servidores son:

Correo entrante: correo.ugt.org o su IP: 195.55.120.9

Correo saliente: correo.ugt.org o su IP: 195.55.120.9




B Agregar nueva cuenta

Configuracion de correo electronico de Internet

Informacion sobre el usuario

Su nombre: userl

Direccidn de correo eleckranico: user1@ifes,ugt.org

Informacion del servidor

Tipo de cuenta IMap

Servidor de corren entrante: correa.ugt.org

Servidar de correo saliente (SMTPY: | correq,ugt.org

Informacion de inicio de sesidn

Mombre de usuario: user1@ifes,ugt.org

Contraseria: sk
Recordar contrasefia

[ ]Requerir inicio de sesidn utilizando Autenticacion de
contrasefia sequra (SPA)

Estos walores son necesarios para que la cuenta de corren electranico funcione,

Configuracion de la cuenta de prueba

Después de rellenar la informacion de esta pantalla, e
recomendanmos que pruebe su cuenta haciendo clic en el
bokdn. {Requiere conexion de red.)

Probar configuracion de la cuenta ...

Probar configuracidn de la cuenta haciendo clic en
&l botdn Siguiente

Mas configuraciones ..,

< Akras Cancelar

En el nombre de usuario, escribiremos el usuario que
se ha creado para esta cuenta, en nuestro caso

userl@ifes.ugt.org

Y La contrasena es la que hemos creado, en este caso
userl.1234. Marcaremos el check Recordar contraseiia si

estuviese desmarcado

Una vez cumplimentado este paso pincharemos en

Mas configuraciones...




Y seleccionaremos la pestaia Servidor de Salida.

Aqui marcaremos la opcion seinalada en la imagen.

A Configuracidn de corren electrénica de Internet bt

General  Servidor desalida  Conexidn  Avanzadas

i servidor de salida (SMTP) reguiere autenticacidn
(®) Uilizar la misma configuracion que mi servidor de corren de entrada
(D) Iniciar sesién utilizando

Recordar contraseria
Requetit Autenticacian de contrasefia sequra (SPAY

(O Iniciar sesién en el servidar de carreo de entrada antes de enviar correa

En la pestaifia Avanzadas comprobaremos que los
valores sean los de la imagen

] Configuracidn de carreo electrénico de Internet *
General Elementos enviados Elementos eliminados
Servidor de salida Conexion Avanzadas

Miameros de puerto del servidor

Servidor de entrada (TMAR): IUsar predeterminados

IJsar el siguiente tipo de conexidn cifrada: | 350 w
Servidor de salida (SMTP):
IJsar el siguiente kipo de conexidn cifrada; | Adtann, e

Tiempo de espera del servidor
Carko L Largo 1 minuko
Carpetas

Ruta de acceso de la carpeta raiz:

Carcelar




Carpetas Imap

Vamos a proceder a elegir las carpetas de correo que sincronizaremos
con nuestro cliente de correo, seleccionamos Carpetas IMAP y
pincharemos en consulta

Jj _‘;ﬂ; 7 lgnorar x _é _,ﬁ]‘] i

A Limpiar =
Juevo mensaje de Muewos Eliminar | Responder Responder Re
sorren electrdnico elementos © & Corren no deseada - atodos

M uewo Eliminar Responc

4 Favoritos <
) EBuscar en Bandeja de entrada [Cirl+EB)
L] Bandeja de entrada
=) Elementos enviados ©rganizar por: Fecha
@ Elementas eliminados
Hoy

4 archivo de datos de Outlook Microsoft Outlook

Mensaje de prueba de Microsoft Outlook
Microsoft Qutlook
Mensaje de prueba de Microsoft Outlook

a
=
5] Bandeja de entrada =
= Microsoft Qutiook
B4
=

Lz# Borrador
= Elementos enviados

@ Elementos eliminados Mensaje de prueba de Microsoft Outlook

Microsoft Qutlook
Mensaje de prueba de Microsoft Outlook

/= Bandeja de salida

L& Carpetas de blsqueda
L@ Corren electrdnico no deseado Microsoft Outlook

L) Fuentes RSS tMensaje de prueba de Microsoft Cutlook

4 oacarfp@py.ugh =
=

) ; CEF  Abrirenwventana nuewa
L ~] Bandeja d

[ Carpetas { Abrir ubicacidn de archivos

3 Trash g Carpetas IMAP;--_

F_| S Actualizar lista de carpetas

4 Junk -

=5 Elementa; Procesar encabezados marcados
& Elemento:

[ Drafts 4 Mueva carpeta..,

Lig Correa ele
@ Fropiedades de la cuenta...

% Propiedades del archiva de datos.,.,

Se listaran todas las carpetas disponibles, suscribimos las que
necesitemos

[ Carpetas IMAP bt

Mostrar carpetas cuyos nombres contengan:

I Consulta

Todo Suscrito
Detenet

Carpetas ~

Bandeja de entrada (-\

[ Correo electrénico no dezeado
[ Drraftz
[ Elementos eliminados

[ Elementos enviadoz auscribir
[ Junk —
[ Sent v Cancelar suscripcion

Al mostrar |a jerarguia en Qutlook, mostrar sdlo las carpetas suscritas,

Acepkar Cancelar Aplicar




OUTLOOK CALDAV SYNCHRONIZER

Debido a una incompatibilidad de ActiveSync, podemos apreciar que la sincronizacién de los
contactos es correcta, salvo por los grupos, los sincroniza con error, Microsoft es el
desarrollador de este software de sincronizacidn y tiene publicado una nota técnica donde
expone esta problematica, que a dia de hoy no tiene solucién prevista.

https://support.microsoft.com/en-us/help/2811596/cannot-create-outlook-contact-groups-
when-connected-to-eas-account

Para salvar este problema nos apoyamos en un software de terceros gratuito OUTLOOK CALDAV
SYNCHRONIZER, funciona sobre Outlook 2019, 2016, 2013, 2010 and 2007disponible en el
siguiente link:

https://github.com/aluxnimm/outlookcaldavsynchronizer/releases/download/v3.6.2/Outlo
okCalDavSynchronizer-3.6.2.zip

Lo descargamos, descomprimimos e instalamos, con todo por defecto, aceptamos, siguiente,
etc.

Una vez instalado, al abrir Outlook tendremos integrada la herramienta:

Bandeja de entrada - oscarfp@pv.ugt.org - Cutlook =
Archivo Inicio Enviar y recibir Carpeta Vista CalDav Synchranizer Q ;Qué desea hacer?
e Synchronize now 0About
"5% Synchronization Profiles £l Reparts
#General Options 4] Status
CalDav Synchronizer -
» Buscar en Buzén actual (Ctrl.. J | Buzén actual = (5 Responder @3_ Respender a todos (5 Reenviar
Todo MNo leidos *  Més nuevo + Microsoft Qutlook <oscarfpl 281~ 12:43PM
4 Hoy Mensaje de prueba de Microsoft Qutlook v
Microsoft Outlook
Mensaje de prueba de Micr... 12:43 PM i . i
Mensaje de correo Mensaje de correo electronico enviado
" automaticamente por Microsoft Outlook al comprobar
Microsoft Qutlook la configuracion de su cuenta.
Mensaje de prueba de Mic... 12:41 PM

Mensaje de correo

L= Microsoft Outlook
Mensaje de prueba de Mic... 12:40 PM
— Mensaje de correo

Microsoft Qutlook
f13 Mensaje de prueba de Mic... 12:39 PM
Mensaje de correo

v Microsoft Outlook
Mensaje de prueba de Micr... 12:39 PM
Mensaje de correo

Elementos: 5 Sin leer 3 Todas las carpetas estan actualizadas. Conectado [D @ = i + 100%



https://support.microsoft.com/en-us/help/2811596/cannot-create-outlook-contact-groups-when-connected-to-eas-account
https://support.microsoft.com/en-us/help/2811596/cannot-create-outlook-contact-groups-when-connected-to-eas-account
https://github.com/aluxnimm/outlookcaldavsynchronizer/releases/download/v3.6.2/OutlookCalDavSynchronizer-3.6.2.zip
https://github.com/aluxnimm/outlookcaldavsynchronizer/releases/download/v3.6.2/OutlookCalDavSynchronizer-3.6.2.zip

CONFIGURACION DE CALDAV SYNCHRONIZER

Lo primero que haremos serd agregar un archivo de datos Outlook (*.pst) en nuestro perfil de
correo, para ellos pinchamos en el menu Archivo de Outlook arriba a lzquierda:

=

E Bandeja de entrada - oscarfp@pv.ugt.org - Outlook

Archivo Inicio Enviar y recibir

- Synchronk

% Synchroniza
#* General Options ]

CalDav Synchronizer
Y Buscar en Buzdn actual (Ctrl.. 2

Todo Mo leidos -
4 Hoy

Carpeta

Vista

Buzon actual -

Mas nuevo +

Microsoft Outlook
Mensaje de prueba de Micr...
Mensaje de correo

12:43 FM

Microsoft Outlook
Mensaje de prueba de Mic...
Mensaje de correo

Microsoft Outlook
Mensaje de prueba de Mic...
Mensaje de correo

. Microsoft Outlook
& Mensaje de prueba de Mic...
Mensaje de correo

“es
Microsoft Outlook
Mensaje de prueba de Micr..

Rdamecaia da rareans

Elementos: 5

1241 PM

12:40 PM

12:39 PM

1239 PM

Todas las carpetas estan actualizadas.

sea hacer?

CalDav Synchronizer

€2 Responder 32 Responder a todos (£ Reenviar

Microsoft Qutlool A51-  1243PM

Mensaje de prueba de Microsoft... -

Mensaje de correo electronico enviado
automaticamente por Microsoft Outlook al
comprobar la configuracion de su cuenta.

[ @ - i + 100

Conectado

A continuacion, pulsamos Configuracién de la cuenta




Bandejs de entrada - oscarfp@pv.ugt.org - Outlook ? - ) x

©

P Informacion de cuentas

Abrir y exportar

oscarfp@pv.ugtong
Exchange ActiveSync

Guardar como

+ Agregar cuenta

el Configuracion de la cuenta
S L X Cambie la configuracion de esta cuenta o configure mis conexiones,
: Confir---~*

&
dela | @ Configuracién de ka cuenta..
870 Permite agregar y qutar cuentas o cambiae
la configuracion de ¢

C d % 5 >
o;f::a . = Limpieza de buzon

Administre ¢l tamaio del buzén¥a ntos eliminados y
Hesramientas archivando.
Opciones de limpleza
Salie
s Reglas y alertas

] Use Reglas y alertas para que lo ayuden a organizar sus mensajes de
Administrar correo electrénico entrantes y reciba actualizaciones cuando se
reglas y alertas agreguen, cambien o quiten elementos,

Iremos a la pestaia “Archivos de Datos “y pulsamos sobre agregar

Cenfiguracién de la cuenta d

Archivos de datos
Archivos de datos de Outlook

Correo electranico

fChlVOSdEdEtOS Fuentes RSS Listas de SharePoint Calendarios de Internet  Calendarios pull ¥ | *

g Agregar.. [ Configuracién... @ Establecer como predeterminado X Quitar 25 Abrir ubicacién de archives...

Ubicacian

'@ oscarfp@pwv.ugti clUsers\ofernandezAppDataLocal\Microsoft\Outlook\oscarfp@pw.ugt.org - Carrea...

Seleccione un archivo de datos en |a lista, y después haga clic en Configuracion para obtener mas
detalles o en Abrir ubicacidn de archivos para mostrar |a carpeta que contiene el archivo de datos,
Para mover o copiar esas archivos, primero debe cerrar Outlook.

Mas informacion...

LCerrar

Se abrird una caja de dialogo, donde podremos indicar donde se estara nuestro archivo de
Outlook en nuestro PC, por ejemplo, en Mis Documentos en una carpeta Mi Correoy le
daremos Aceptar y cerramos el resto de cajas.




E:Z'I Crear o abrir archivo de datos de Outlook >

« S <« Documentos » Mi Correo v O Buscar en Mi Correo 2
Organizar » MNueva carpeta SN
| Imagenes (el Mormbre Fecha de medifica... Tipo
Manuales correc
Ningiin elemento coincide con el criterio de bdsqueda.
D Musica
SW
B videos
BZI Microsoft Outlool
@ OneDrive
[ Este equipo
o Red i 2
MNombre de archivo: | Mi archive de datos de Outlook(1).pst "

Tipo: | Archive de datos de Outlook (*.pst)

[]Agregar contrasefia
opcional

< Ocultar carpetas Herramientas Aceptar Cancelar

Ya tenemos nuestro PST configurado, lo podemos ver debajo de las carpetas de nuestro Buzdn,
ahora vamos a afiadir una carpeta del tipo Contactos, para ello utilizaremos la vista de
carpetas de Outlook pinchando en los tres puntos como en la imagen y seleccionaremos
Carpetas:




=1

Archivo Inicio Enwviar y recibir

o About
% Synchronization Profiles & Reports
ﬂﬂ General Options |+ Status

CalDav Synchronizer

— -
+ Synchronize now

4 Favoritos
Bandeja de entrada 3
Elementos enviados

Elementos eliminados

Elementos enviados
Elementos eliminados
Bandeja de salida

Correo electrénico no deseado
Correo electrénico no desea...
Elementos eliminados (1)
Elementos enviados (1)
Fuentes R55

Carpetas de blsqueda

4 mi archivo de datos de...
EHementos eliminados

<k

Carpetas de bilsqueda

Elermentos eliminados - Mi archivo de datos de Qutlook(1) - Outloo

Vista

CalDav Synchronizer

Carpeta

Buscar en Elementos elimin... 2 | Carpeta actual -

-

Mas nuevo +

Todo Mo leidos

Mo hemos encontrado nada para mostrar aqui,

Opciones de navegacién..

Tareas

Motas

Carpetas _

[@] Accesos directos




Crearemos nuestra carpeta de contactoscon botén derecho de raton el nombre de nuestro

archivo y picando sobre Nueva Carpeta

—.'F-‘: Elementos eliminados - Mi archivo de datos de Outlook(1} - Outlook

Archive Inicio Enviar y recibir Carpeta Vista CalDav Synchronizer Q@ ;0ué desea hacer?
:r Synchronize now o About

% Synchronization Profiles &7 Reports

#* General Options 4] Status

CalDav Synchronizer
PRt .
Buscar en Elementos eliminados [Ctrl=B) B | Carpeta ach

=] Bandeja de salida
=] Calendario Todo No leidos

[25] Contactos Mo hemos encontrado nada para mostrar aqui,

PorFecha = Mas nuevo

[ Correo electrénico no de...
Correo electronico no de...

[% Diario (Solo este PC)
Elementos eliminados (1)
Elementos enviados (1)

E) Fuentes RSS
Motas (Solo este PC)

I Problemas de sincronizac...
V| Tareas

O Carpetas de bisqueda

4 mi archivo de d?*: i

= Hement | Ee  Abrir en ventana nueva
= mentos elimi
=
D Carpetas de bis Abrir ubicacién de archivos
arpetas de biise
Cerrar "Mi archive de datos de Ou.."

s

Mueva carpeta...

£] Ordenarsupcarpetas dela A alaZ

Elementaos: O

Le daremos nombre y tipo de carpeta en nuestro caso Contactos y pulsando aceptar para

finalizar




E‘IE_I Elementos eliminados - Mi archive de datos de Outlook(1) - Outlook
Archivo Inicio Enwiar y recibir Carpeta Vista CalDav Synchronizer
:: Synchronize now o About
% Synchronization Profiles o Reports
¥ General Options ] Status
CalDav Synchronizer
AT D < | Crear nueva carpeta )
=] Bandeja de salida = Busc| .
- Calendari Mombre:
alendario
2 Todq [1is contactas ParF
[&5] Contactos ostrar aqur.
i Contenido de la carpeta:
[® Correo electrénico no de... Elementos de Correo y elementos para exponer
Correo electrénico no de... Elementos de Contacto PN
r ey Elementos de Correo y elementos para exponer
[@ Diario (Solo este PC) Elementos de Diario
Bl - Elementos de Formulario de InfoPath
ementos eliminados (1) Elementos de Nota
Elementos de Tarea bl

Elermentos enviados (1)

Fuentes RSS
Motas (Solo este PC)
[ Problemas de sincronizac...

-
-~ Tareas

O Carpetas de busqueda

< mi archivo de datos de...
|Z] Elementos eliminados
O Carpetas de bisqueda

Ya tenemos nuestra carpeta de contactos en nuestro archivo Personal de datos Outlook, ahora
vamos a configurar Caldav, en la pestaina de Caldav podremos editar nuestro perfil de
sincronizacién de los contactos, en el icono sefialado en la imagen:

:.F||;:|E

Bandeja de entrada - oscarfp@pv.ugt.org - Outlook

Archivo Inicio Enviar y recibir Carpeta Vista CalDav Synchronizer

,’: Synchronize now o About
% Synchronization Py
#* General Options

iles & Reports

CalDav Synchronizer -~
* Buscar en Buzdn actual (Ctrl.. O ual - (5 Responder I3 Responder a tedos (3} Reenviar
Todo No leidos T Mas nuevo ¢ Microsoft Outlook <oscarfpl 251~ 12:43PM
4 Hoy Mensaje de prueba de Microsoft Qutlook -
Microsoft Outlook
Mensaje de prueba de Micr... 12:43 PM i . i
Mensaje de correo Mensaje de correo electronico enviado
" automaticamente por Microsoft Outlook al comprobar
Microsoft Outlook la configuracion de su cuenta.
Mensaje de prueba de Mic... 12:41 PM
Mensaje de correo
Microsoft Outlook
Mensaje de prueba de Mic... 12:40 PM

Mensaje de correo

Microsoft Outlook

s Mensaje de prueba de Mic... 12:39 PM
Mensaje de correo

wee Microsoft Qutlook
Mensaje de prueba de Micr... 12:3% PM

Mensaje de correo

Elementos: 5 5in leer 3 Todas las carpetas estan actualizadas. Conectado [D @ = i + 100%




En la siguiente ventana pulsamos sobre el simbolo + en verde para agregar nuestro perfil

@l Options

Seleccionamos el tipo de configuracién que vamos utilizar, en nuestro caso SOGo y pulsamos
Ok

i) Select Profile Type — O X
@® Generic CalDAV/CardDAV Go gle ) Google -C b O iCloud Calendar
@ ) iCloud Contacts Fr‘uuxo ) Fruux () Posteo
Yandex - == Comcwss  Gsarenet s
x SO ®
Landr]"[arks () Landmarks 8 () Sogo ) Cozy

C ) Mextcloud a m mailbox.org Dx (O Open-Xchange
Nextcloud malbaory
(@) easyPROECT O EasyProject i ) Web.de @neﬂ'ﬂmg'” O SmarterMail
WEB.DE
r. i ;] O mailde N ) Kolab Q swisscom (O Swisscom
ELLONIWARE O EGroupware FastMail O FastMail

En el siguiente formulario, ponemos un nombre descriptivo al perfil, seleccionamos nuestra
carpeta de contactos personales para que se sincronice con nuestro buzén, en el botdn
Missing




of]
et X G| k| X

= =S

QOscar_Contactos Mame: |Oscar_Contactos

Outlook Settings

Outlook folder: | <MISSING> ~ III

[[] Synchronize items immediately after change

Server Settings

Dl seleccionar carpeta = b
u
Carpetas:
P 3 oscarfp@pv.ugt.org | Aceptar |
Ed | ¥ E Mi archivo de datos de Cutlook(1)
[E Elementos eliminados Cancelar - -
Mis contactos Test or discover settings |
MNueva..,
Sy
S Outlook —— Server (Two-Way)
S 30 “

Show Advanced Settings

Rellenamos los campos como en la imagen, la URL es https://correo.ugt.org/SOGo/dav/
username y email son nuestra cuenta de correo, sin olvidarnos de nuestra contrasefia



https://correo.ugt.org/SOGo/dav/

m Options

- O x
Dl h by | B | o
ik BROX Ea | Bk ] E
8 [¥] Oscar_Contactos Mare: |Oscar_Contactos

Outlook Settings

Outlook folder: |Mis Contactos III
[] Synchrenize items immediately after change

Server Settings

DAV URL: https://correc.ugt.org/SOGo/dav/

Username: oscarfp@pv.ugt.org

Password: s

Email address: |oscarfp@pv.ugt.org |

| Test or discover settings |

Sync Settings

Synchronization mode: Cutlook —— Server (Two-Way) ~
Synchronization interval {minutes): 30 s

Show Advanced Settings

oK | | Cancel

Pulsando Ok habremos terminado nuestra configuracion, de esta manera tendremos todos

nuestros contactos y grupos de contactos sincronizados tanto en el Buzédn como en nuestro
Outlook




Contactos en SOGo

Oscar Pruebas
oscarfp@pv.ugt.org

Libretas de direcciones

ﬁ Libreta personal de di... :

Suscripciones

Libreta de direcciones global

@ Domain Address Book

Contactos en nuestro Outlook

4 pscarfp@pv.ugtorg
= Bandeja de entrada 3
7 Borradores (Solo este PC)
= Elernentos enviados
I @ Elementos eliminados
= Bandeja de salida
Calendario
Contactos
b Correo electronico no deseado
Correo electronico no deseado (1)
i_'b Diario (Solo este PC)
Elementos eliminados (1)
Elementos enviados (1)
Fuentes RS5
Motas (Solo este PC)

[ Problemas de sincronizacion (So...

|
| Tareas

O Carpetas de blsqueda

4 mi archivo de datos de outlo...

[ @ Elementos eliminados
Mis Contactos
O Carpetas de bisqueda

Tecnicos

VIERNES
OCTUBRE
2019

1]

Q_ Libreta personal de direcciones =

C

3 contactos =_Nombre Completo

Tecnicos

Alberto
alberto@hotmail.com

Miembros
Sergio
sergio@gmail.com

Alberto
alberto@hotmail.com

L

ergio
rgio@gmail.com

5

s

Alberto

. Sergio

e Tecnicos




